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Sammanfattning

Kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att god intern kontroll upp-
ratthalls i Taby kommun och utformar kommundvergripande anvisningar. Namn-
derna ansvarar fér den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomra-
den.

Syftet med den interna kontrollen &r att verksamheterna ska bedrivas effektivt
och sakert samt undga allvarliga fel. Den interna kontrollen ska bidra till att anda-
malsenligheten starks och att verksamheterna bedrivs utifran invanarnas basta.

Den interna kontrollplanens granskningsomraden har valts med utgangspunkt
fran en risk- och konsekvensanalys. Utéver det har kommunstyrelsen gjort be-
démningen att det behéver géras en samlad bedémning att de totala inkdpen fol-
jer lagen om offentlig upphandling, darfér ska kontroller genomféras for det
kommungemensamma kontrollomradet inom upphandling fér alla namnder.

Sammantaget visar uppfdljningen per 2023 att rutinerna fungerar bra da endast
mycket f& och sma avvikelser har framkommit vid granskningarna.

Bakgrund

Kommunfullmaktige beslutade om Policy fér intern kontroll den 22 oktober 2020,
§ 134. Policyn fastslar att kommunstyrelsen har det évergripande ansvaret for att
god intern kontroll uppratthalls i Taby kommun och utformar kommundévergri-
pande anvisningar. | anvisningarna anges kraven for namndernas interna kon-
trollplaner.

Policyn fastslar att det ar namnderna som har det yttersta ansvaret fér den in-
terna kontrollen inom sitt verksamhetsomrade. Namnden ansvarar for att en risk-
och konsekvensanalys genomférs foér den egna verksamheten.

Syftet med den interna kontrollen ar att verksamheterna ska bedrivas effektivt
och sakert samt undga allvarliga fel. Den interna kontrollen ska bidra till att &nda-
malsenligheten starks och att verksamheterna bedrivs utifran invanarnas basta.

Den interna kontrollen ska foljas upp tva ganger per ar i samband med delars-
och helarsrapporteringen. Namnden ska aven rapportera arbetet med den in-
terna kontrollen till kommunstyrelsen. Uppfdljning och utvardering av verksamhe-
ternas mal ar ocksa en del av den interna kontrollen som gors i delarsrapport och
arsredovisning.
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Intern kontrollplan for 2023

Namndens interna kontrollplan for verksamhetsaret 2023 innehaller dels
kommungemensamma kontroller och dels namndspecifika kontroller.

De kommungemensamma kontrollerna som galler upphandling ar:
¢ Kontroll av att dokumentationsplikten fdljs vid direktupphandlingar som
overstiger 100 tkr (kontrolleras arligen).
¢ Kontroll av att inkoép sker fran korrekt upphandlade leverantorsavtal.

De namndspecifika kontrollerna ar:
e Kontroll av att konsultfakturor har underlag
o Kontroll av att projekt har beslut enligt riktlinjen for hantering av investe-
ringsarenden
o Kontroll av handlaggningstiden for bygglov
o Kontroll att den nya taxan har uppdaterats 6verallt

Uppfoljning av kommungemensamma kontroller

Nedan redovisas resultaten av genomférda kommungemensamma kontroller.

Upphandling

Kontroll av att dokumentationsplikten foljs vid direktupphandlingar som
overstiger 100 tkr

Kontroll har genomforts att direktupphandlingar dver beloppet 100 000 kr har do-
kumenterats i enlighet med kommunens regler. Kontrollen har genomférts genom
stickprov pa 12 leverantorer. Resultatet visar att av de granskade leverantérerna

fanns dokumentation fér samtliga inkdp. Inképsutbildningar har genomférts inom

flertalet verksamhetsomraden under 2023. For resterande verksamhetsomraden

finns inkdpsutbildningar planerade till 2024.

Kontroll av att inkop sker fran korrekt upphandlade leverantoérsavtal

Kontroll har genomforts att inkdp sker i enlighet med avtal som konkurrensutsatts
enligt gallande upphandlingslagstiftning och att inkdpen hos leverantor ar kor-
rekta enligt avtal (e-faktura). Tva avtalsleverantérer har granskats for perioden
juni 2023 till november 2023.De kontrollerade leverantérerna ar leverantérer som
kommunen anvander regelbundet och dar det finns flera bestallare.

Kontroll av leverantdr 1 (avtal avseende belaggningsarbeten). 100% av faktu-
rorna (280 st) och 100% av inkdpsvolymen (50,9 mnkr) har kontrollerats. 99% av
inkdpen hor till avtalet for belaggningsarbeten, 1% avser direktupphandling av
specialistkompetens som leverantoren besitter. | kontrollen har inga avvikelser
framkommit, i vissa fall finns angransande avtal for markarbeten som ocksa
skulle ha kunnat nyttjas. Dessa erfarenheter ar nagot som boér tas med i analys
infor kommande upphandling.

Kontroll av leverantdr 2 (avtal avseende natinstallationer). 100% av fakturorna
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(120 st) och 100% av inképsvolymen (1 mnkr) har kontrollerats. Samtliga ink&p
hor till avtalet for natinstallationer. | kontrollen har inga avvikelser framkommit, i
vissa fall finns angransande avtal inom IT och fastighetsdrift som ocksa skulle ha
kunnat nyttjas. Dessa erfarenheter ar nagot som bor tas med i analys infér kom-
mande upphandling.

Uppfoljning av namndspecifika kontroller
Nedan redovisas resultaten av genomforda namndspecifika kontroller.

Kontroll av leverantorsfakturor genom att konsultfakturor har full-
standiga underlag

En granskning genom stickprov av de storsta konsultfakturorna fran leverantorer
som har en stor andel av kommunens fakturor har genomférts for 2023.

Totalt har 40 konsultfakturor kontrollerats om det finns fullstindiga underlag bifo-
gade till fakturan i fakturahanteringssystemet. Granskningen som genomférdes
vid delaret visade att tre av de 20 kontrollerade konsultfakturorna saknade full-
standiga underlag i systemet. Underlagen har kompletterats till respektive fak-
tura. Ytterligare 20 konsultfakturor har granskats vid arets slut och resultatet visar
att samtliga stickprov ar korrekta.

Kontroll av att projekt har beslut enligt riktlinjen for hantering av in-
vesteringsarenden

Kontroll har genomférts av att de storre projekten har beslut enligt riktlinjen fér
hantering av investeringsarenden. Det ar inriktnings- och genomférande beslut
som har kontrollerats. Alla projekt som har varit aktuella for dessa beslut har kon-
trollerats.

Projekt som varit uppe for beslut under 2023 ar Biblioteksgangen, Taby park om-
rade 4 och omrade 5. Fér Taby park omrade 5 har genomférandebeslut fattats
vilket stammer med riktlinjen. Biblioteksgangen och Taby park omrade 4 har haft
inriktningsbeslut vilket ocksa stammer med riktlinjen. Samtliga projekt har darmed
korrekta beslut enligt riktlinjen for hantering av investeringsarenden.

Kontroll av handlaggningstiden for bygglov

Enligt lag har bygglovsarenden som tar mer an 10 veckor att handlagga (efter att
arendet ar komplett) ratt till reducerad bygglovsavgift. Handlaggningstiden for
bygglovsarenden har granskats genom att kontrollera hur mycket av bygglovsav-
giften som har reducerats.

Bygglovsavgifterna uppgick under perioden januari - december 2023 till 8,1 mnkr.
Avgifterna har reducerats med 56 tkr, vilket motsvarar 0,7 % av avgifterna. Ingen
atgard behover vidtas da handlaggningstiderna generellt haller tiden.



TABY

Kontroll att den nya taxan har uppdaterats 6verallt

En rattelse av bygglovstaxan har gjorts (SBN 2023/93-23) pga. fortydligande av
vissa skrivningar. Rattelsen paverkar inte taxan. Den nya taxan galler fran 2023-
07-15. Taxan fér VA och avfall ar uppdaterad fér 2023.
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